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CALENDARIZACION DE CONTENIDOS

Modalidad Presencial

Asignatura de: INFORMATICA

Resultado de Aprendizaje de la Asignatura: Al finalizar la asignatura, el estudiante serd capaz
de elaborar informes empresariales aplicando los conocimientos, modelos y propiedades del

software de ofimdtica, demostrando coherencia y dominio del tema.

Unidad Resultqdolde A:prendizclje e Semana i .d,e WFED Conocimientos e ds: s et
a unidad Sesion | horas ng
aprendizaje
- Introduccién a la Asignatura
- Presentaciéon del Silabo
1 2 - Evaluacién Diagnostico Tedrico Aula
1 - Introduccién a la informdtica.
Semana - Hardware y software.
4 - Aplicaciones ofimdticas. o Laboratorio
2 - Sistema Operativo Practico de Cémputo
3 9 - Introduccién a internet.
- Buscadores, Navegadores. Tedrico Aula
Al finalizar la unidad, el 2 - Comunicaciones por internet.
estudiante serd capaz de Semana - . - . Laboratorio
identificar y describir los 4 4 - Serwcps de Internet corporativo, Correo electrénico, aula virtual Practico de Cémputo
.. herramientas de google. P
| conceptos bdsicos de la _
informdtica y su - Prueba objetiva
evolucién, haciendo uso - Definicion de software de Presentacion
del software de 5 2 - Tipos de Software de presentacion. . Tedrico Aula
presentacién a través de - Software de Presgmoaon, infroduccion, conceptos, descripcion del
entorno de frabagjo.
un resumen Semana '
- Anadir Objetos a una Presentacion Laboratorio
6 4 - Aplica efectos de transicidn y progresién de diapositiva. Practico de Cémputo
- Aplica efectos de Animaciones a los objetos en una diapositiva.
- Anhade elementos multimedia a la presentacién
7 2 - Presentaciéon de Calidad. Tedrico Aula
4 - Configura la presentacién para su reproduccién y fransporte.
Semana 4 o » B Laboratorio
8 - Rubrica de evaluacion de la presentacion. Practico de Cémputo
- Solucién ala rbrica de presentacion
5 9 2 - Introduccidn al procesador de texto. Tedrico Aula
Semana - Documentos Sencillos.

- Variedad de Procesadores de texto
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Uni Resultado de Aprendizaje de N°de | N°de . U EEEEEE Lugar
nidad I . Semana by Conocimientos de
a unidad Sesion | horas ng
aprendizaje
Al finalizar la unidad, el - Interfaz de Microsoft Word
estudiante serd capaz de - Descripcion de la pantalla y operaciones Basicas
elaborar documentos, 4 - Herramientas bdsicas de edicién de texto. Laboratorio
utilizando los formatos y 10 - Aplicar formatos elementales. Préctico de Cémputo
” herramientas gréficas de - Aplicar Formatos en un documento de Word
;m Erocesodor de 1 : - Configuraciéon y presentacion de un documento de texto Tedrico Aula
extos.[]
- Configurar pdginas y papel en un documento de Word Laboratorio
- Temas y Portada en un documento de Word de Cémputo
5 - Establecer el tipo papel en un documento de Word
Semana 4 - Tipos de imdgenes en un documento de Word
12 - Trabajar con insercién de imdgenes y manipular imdgenes en un Prdactico
documento de Word. Insertar formas en un documento de Word
- Establecer el tamaino y la posicidon de una forma en un documento
de Word
- Insercién de WordArt en un documento de Word
- Insertar encabezados, Pies de pdginas y Notas de Pie de pdginas en
13 5 un documento de Word.
7 - Trabajar con encabezados y Pies de pdgina en un documento de Tedrico Aula
Word
Semana - Insertar tablas en un documento de Word
4 Laboratorio
14 - RuUbrica de evaluacion de procesador de texto. Prdctico de Cémputo
2 - Solucién ala rdbrica de procesador de texto. -
15 Tedrico Aula
8 - conceptos avanzados en un documento de Word
Semana 4 Laboratorio
16 Préctico de Cémputo
Evaluacién parcial:
Al finalizar la unidad, el 17 2 - Base de datos ofimdticas Tedrico Aula
esfgdlonTe s,erolcopoz de - Fundamentos conceptuales de bases de datos. Laboratorio
aplicarlas técnicas en 9 - Sistemas Gestores de Base de Datos (SGBD). de Cémputo
”l una base de datos, Semana 18 4 - Base de datos relacionales. Practico
demostrando un - Modelo Entidad Relacion
adecuado - Modelo relacional
almacenamiento y .
administracion Semana & 19 2 Base de datos ofimaticas AVANZADAS Tedrico Aula
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Unidad iR 6 A:prendizuje el Semana ¥ fj,e et Conocimientos e ds: esen ugar
la unidad Sesion | horas ng
aprendizaje
Creacion de Tablas Laboratorio
Tipos de datos de Cémputo
Llaves Primarias
Propiedades de campos
20 4 Relaciones de tablas Prdctico
Disefo de consultas
Disefo de consultas bdsicas.
Diseno de vistas y consultas avanzadas
Diseno de formularios.
5 Introduccién a la Hoja de Cdlculo Historia entorno de trabajo.
21 Formatos de una hoja de cdlculo. Tedrico Aula
1 Manipular una Hoja de Calculo
Rubrica de base de datos Laboratorio
semana 4 Funciones y formulas St de Cémputo
22 Operadores Practico
Referencias Relativas y absolutas Funciones Matemdticas
5 Solucién de rubrica de base de datos
23 Definir la importancia de usar Funciones Tedrico Aula
Serr:gno Construccién de férmulas
o4 4 Funciones de Fecha y Hora, funciones de Texto Practico LClbO,rOTOFIO
Rubrica de hoja de Cdlculo nivel Bdsico ! de Computo
25 2 Describe la importancia de usar funciones Légicas y condicionales Tedrico Aula
o . S 13 Laboratorio
Al finalizarla unidad, el emana 26 4 funciones Légicas, condicionales Practico de Coémputo
estudiante serd capaz de
elaborar tablas de datos 2 ] - - - ] .
y gréficos con 14 57 Describe la importancia de usar funciones de BUsqueda Tedrico Aula
informacion empresarial, Semana funciones de busqueda Laboratorio
haciendo uso de 28 4 Rubrica de hoja de Cdlculo nivel avanzado Préctico de Cémputo
|V esquemas, filfrosy
funciones de la hoja de 5 Solucién de rubrica de hoja de calculo
cdlculo demostrando un 29 Prueba objetiva de Excel Tedrico Aula
adecuado 15 Utilizar herramientas para poder resumir y graficar informacién
almacenamiento y Semana 4 ] o o Laboratorio
administracion 30 Grdaficos estadisticos. Practico de Cémputo
16 5 Describe la importancia de usar tablas y gréficos dindmicas
Semana 31 Tablas dindmicas. Tedrico Aula

Grdficos dindmicos
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. o o Tipo de sesién Lugar
Unidad iR 6 A:prendlzuje el Semana ) fj,e et Conocimientos de
la unidad Sesion | horas o .
aprendizaje
Laboratorio
4 T ,

32 Practico de Computo

Evaluacion final:
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